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REGIMENTO INTERNO DA FACULDADE DE CIENCIAS CONTABE IS
E ADMINISTRATIVAS DE CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM - ES
De acordo com a Lei 9.394 de 20/12/1996

TITULO |

DA FACULDADE E DE SEUS OBJETIVOS

Art. 1° - A FACULDADE DE CIENCIAS CONTABEIS E ADMINISTRATIVAS D E
CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM, com limite territorial de atuacdo no Sul do Estado
do Espirito Santo , é uma instituicdo privada de educacdo superior, mantida pela
Fundacao Educacional "Vale do Itapemirim”, pessoa juridica de direito privado com
limite territorial de atua¢do no Sul do Estado do Espirito Santo, tendo seu Estatuto
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas de Cachoeiro de Itapemirim, sob o n°
614, no Livro A3, em 22 de marco de 2000.

Paragrafo Unico - A FACCACI é regida pela legislagdo federal pertinente, pelo
Estatuto da Mantenedora e por este Regimento.

Art. 2° - A FACCACI, como instituicdo de educacao superior, tem por objetivos na
area dos cursos que ministra:

|. Estimular a criacdo cultural e o desenvolvimento do espirito cientifico e do
pensamento reflexivo;

II. Formar cidadéos aptos para a insercdo nestes setores profissionais e para
a participacdo no desenvolvimento da sociedade brasileira, e colaborar na
sua formacao continua;

[ll. Incentivar o trabalho de pesquisa e investigacdo cientifica, visando ao
desenvolvimento da ciéncia e da tecnologia e da criacdo e difusédo da
cultura, e, desse modo, desenvolver o entendimento do homem e do meio
em que vive;

IV. Promover a divulgagdo de conhecimentos culturais, cientificos e técnicos
gue constituam patriménio da humanidade e comunicar o saber através do
ensino, de publicagcbes ou de diferentes formas de comunicacao;

V. Suscitar o desejo permanente de aperfeicoamento cultural e profissional e
possibilitar a correspondente concretizacao, integrando os conhecimentos
gue vao sendo adquiridos numa estrutura intelectual sistematizadora do
conhecimento de cada geracao;
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VI. Estimular o conhecimento dos problemas do mundo presente, em
particular os nacionais e regionais, prestar servicos especializados a
comunidade e estabelecer com esta uma relacdo de reciprocidade;

VIl. Promover a extensdo, aberta a participacdo da populacdo, visando a

difusdo das conquistas e beneficios resultantes da criacdo cultural e da
pesquisa cientifica e tecnoldgica geradas na instituicao.

Art. 3° - O ensino ministrado inspirar-se-4 nos principios da liberdade com
responsabilidade, no respeito a dignidade e as liberdades fundamentais do homem,
no desenvolvimento integral da personalidade humana, no fortalecimento da unidade
nacional e da solidariedade internacional.

TITULO I

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA FACULDADE

CAPITULO |

DOS ORGAOS

Art. 4° - Sao orgaos da Faculdade:
I. Conselho Superior;
[I. Diretoria,;
[ll. Conselho Académico;
IV. Coordenacao Pedagogica;
V. Coordenacéo de Cursos;
VI. Coordenagao de Atividades Complementares;
VII. Coordenacédo da CPA,

VIII. Da Coordenacgédo de P6s Graduacao, Pesquisa e Extenséo.
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Secéao |
Do Conselho Superior
Art. 5° - O Conselho Superior € 6rgdo maximo de natureza normativa, consultiva e
deliberativa, constituido:
I. Pelo Diretor, que é seu Presidente nato;
II. Pelo Vice-Diretor;
[ll. Pelos Professores titulares em exercicio na Faculdade;

IV. Por 2 (dois) representantes do Corpo Discente escolhidos e nomeados
pela Direcao da IES;

V. Pelo Coordenador Pedagdgico;

VI. Pelos Coordenadores de Cursos;
VIl. Pelo Coordenador de Atividades Complementares;
VIIl. Pelo Coordenador da CPA,;

IX. Pelo Coordenador de Pés Graduacao, Pesquisa e Extenséo.

Paragrafo Unico — Em caso de impedimento do Diretor, o Conselho Superior sera
presidido pelo Vice-Diretor e, no impedimento deste, pelo professor titular em
exercicio mais antigo, presente.

Art. 6° - Compete ao Conselho Superior:

I. Escolher, 3 (trés) nomes para Diretor e 3 (trés) para Vice-Diretor, dentro
do Corpo Docente, por escrutinio secreto, até 15 (quinze) dias antes do
término de seus mandatos, os quais constituirdo as listas triplices a serem
remetidas, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, a Mantenedora, para a
respectiva eleicao;

Il. Aprovar o Regimento Interno da Faculdade com seus respectivos anexos
e suas alteracoes;

[ll. Tomar conhecimento da proposta orcamentéria e a prestacdo de contas
anual da Faculdade, a serem encaminhadas a Mantenedora e ao
Ministério Publico;

IV. Deliberar sobre a outorga de titulos honorificos;
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V. Sugerir medidas que visem ao aperfeicoamento e desenvolvimento das
atividades da Faculdade, bem como opinar sobre assuntos pertinentes
qgue lhe sejam submetidos pelo Diretor;

VI. Resolver, em grau de recurso, casos relativos a interesse do ensino,
inclusive interpostos das decisdes do Diretor e da Coordenacédo de Curso;

VII. Exercer as demais competéncias que lhe sejam previstas em lei e neste
Regimento.

Art. 7° - O Conselho Superior reunir-se-a, convocado pelo Diretor:
a) Ordinariamente no inicio de cada semestre letivo e por ocasido da colacéo
de grau coletiva

b) Extraordinariamente, sempre que houver necessidade ou a reqguerimento
de 1/3 (um terco) de seus membros.

§ 1° - O Conselho Superior reunir-se-4 em primeira convocagdo com a presenga da
maioria absoluta de seus membros, e em segunda convocacdo, com qualquer
quorum, sendo as deliberacbes aprovadas por maioria dos presentes.

§ 2° - As decisdes do Conselho Superior serdo tomadas por voto direto, podendo ser
secreto ou néo.

Art. 8° - Na votacao, o Diretor tera o voto de qualidade.

Art. 9° — Salvo os casos de excepcional urgéncia, a convocacdo dos membros do
Conselho Superior para as reunifes sera feita mediante expediente dirigido pela
Secretaria, em nome do Diretor, com quarenta e oito (48) horas, pelo menos, de
antecedéncia, vindo especificados os fins da reuniao.

Secéo ll
Da Diretoria

Art. 10 - A responsabilidade pelo funcionamento da Faculdade em seu aspecto
executivo e didatico-administrativo estara a cargo de um Diretor e de um Vice-
Diretor, professores do estabelecimento eleitos pelo Conselho Curador da
Mantenedora por 4 (quatro) anos, dentro de listas triplices escolhidas pelo Conselho
Superior, em votacao direta e secreta, permitida a sua reconducao.
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8§ 1° - O Diretor e o Vice-Diretor, apés eleitos, prestardo compromisso perante a
Mantenedora e tomardo posse perante o Presidente do Conselho Curador.

§ 2° - O Vice-Diretor substituira o Diretor em seus impedimentos e, em sua falta
eventual e temporaria, sera substituido pelo professor titular em exercicio mais
antigo no magistério da Faculdade.

§ 3° - Em caso da vacancia dos citados cargos antes do término dos mandatos, o
Conselho Superior, dentro do prazo maximo e improrrogavel de quinze (15) dias,
indicard a Mantenedora trés (3) nomes para Diretor e trés (3) para Vice-Diretor e,
nao o fazendo, cabera a Mantenedora nomear, interinamente, para o cargo de
Diretor, o professor em exercicio mais antigo da Faculdade até que o Conselho
Superior indique novas listas triplices.

Art. 11 - S&o atribui¢cdes do Diretor:

I. Representar a Faculdade em qualquer circunstancia, junto a 6rgaos
publicos ou particulares, em juizo ou fora dele;

II. Apresentar a proposta orcamentaria anual e a prestacdo de contas da
Faculdade, submetendo-as ao Conselho Fiscal da FEVIT e, apds o seu
parecer, encaminha-las ao Conselho Curador para decisao;

[ll. Assinar certificados, conferir graus e assinar os diplomas dos bacharéis da
Faculdade;

IV. Baixar normas para o funcionamento dos cursos e 0rgaos previstos neste
Regimento;

V. Deliberar sobre concursos e comissfes examinadoras;

VI. Administrar e baixar normas de servicos administrativos de qualquer
ordem, quanto aos corpos docente, discente e técnico-administrativo,
bem como superintender sua execucdo, e contratar pessoal técnico-
administrativo;

VII. Aplicar as penalidades disciplinares previstas em lei e neste Regimento;

VIII. Apresentar relatério anual das atividades da Faculdade e encaminha-lo a
Mantenedora;

IX. Convocar e presidir as reunides do Conselho Superior, do Conselho
Académico, e fazer executar suas deliberacoes;

X. Elaborar o plano anual de atividades da Faculdade, juntamente com o
Conselho Académico;
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XI. Zelar pela manutencdo da ordem e disciplina no ambito da Faculdade,

XIl.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

respondendo por abuso ou 0missao;

Autorizar as publicagcbes sempre que estas envolvam responsabilidades
da Faculdade;

Cumprir e fazer cumprir as disposices deste Regimento e demais normas
pertinentes;

Divulgar este Regimento entre todo o pessoal técnico-administrativo,
corpos docente e discente;

Resolver os casos omissos neste Regimento "ad referendum” do
Conselho Superior;

Exercer as demais atribuicbes que lhes sejam previstas em lei e neste
Regimento.

Art. 12 — O Diretor, durante o seu mandato, e para melhor atendimento a Faculdade,
poderd, a critério do Conselho Superior, ser dispensado da regéncia de classe, sem
prejuizo do recebimento dos salarios da funcdo de professor, acrescidos dos direitos
e vantagens do cargo de Diretor.

Secao Il

Do Conselho Académico

Art. 13 — O Conselho Académico € orgao consultivo e deliberativo, de orientacéao
técnica e pedagdgica da Faculdade, em matéria que ndo seja da competéncia
privativa do Conselho Superior.

Art. 14 — O Conselho Académico serd constituido:

V.

V.

Pelo Diretor, seu Presidente;

Pelo Vice-Diretor;

Por um Coordenador Pedagdgico;
Pelos Coordenadores de Cursos;

Pelo Coordenador de Atividades Complementares;
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VI. Pelo Coordenador dos Cursos de Pos Graduacéo, Pesquisa e Extensao;

VIl. Pelo Secretario Geral.

Art. 15 — O Conselho Académico reunir-se-a, ordinariamente, em datas
estabelecidas no inicio de cada semestre, e extraordinariamente, quando convocado
pelo Diretor ou a requerimento de 1/3 (um terco), no minimo, dos membros que o
constituem.

8§ 1° - As convocagbes para as reunides extraordinarias serdo feitas com
antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas.

§ 2° - Das reunioes do Conselho Académico sera lavrada ata, pelo Secretario Geral,
a qual devera, depois de aprovada, ser assinada por todos o0s presentes.
Art. 16 — Compete ao Conselho Académico:

I. Organizar, anualmente, o Calendario Escolar e semestralmente o Horario
das aulas da Faculdade;

II. Coordenar e supervisionar as Atividades Académicas;

lll. Deliberar sobre os pedidos de transferéncias e aproveitamento de
estudos;

IV. Aprovar as normas de funcionamento dos estagios curriculares e
monitorias, e de realizacdo de trabalhos de conclusdo de curso e
atividades complementares;

V. Aprovar a realizacdo de cursos de aperfeicoamento, especializagao,
extensado e sequencial;

VI. Sugerir ao Conselho Superior medidas que visem ao aperfeicoamento e
desenvolvimento das atividades da Faculdade, bem como opinar sobre
assuntos pertinentes que Ihes sejam submetidos pelo Diretor;

VII. Deliberar sobre assuntos didatico-pedagogicos, sempre que necessario e
solicitado;

VIIl.  Apresentar e apreciar propostas de alteracdo curricular, que serao
submetidas ao Conselho Superior e demais 6rgaos competentes;

IX. Sugerir diretrizes dos conteudos das disciplinas dos cursos;
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X. Referendar o Projeto Pedagogico Institucional e os Projetos Pedagdgicos
dos Cursos;

XIl.  Aprovar a realizagdo de acordos e convénios com entidades nacionais e
estrangeiras, quando, propostos pela diretoria, que envolvam interesse da
Faculdade, e quando julgar necessario encaminhar ao Conselho Superior
para aprovacao;

XIl. Deliberar sobre proposta de criacdo e eliminagcédo de cursos ou disciplinas,
e sugerir medidas para o aperfeicoamento do ensino, encaminhando para
posterior aprovacao do Conselho Superior;

Xlll. Exercer as demais atribuicdes, no ambito de sua competéncia, bem como
sugerir medidas que visem ao aperfeicoamento das atividades da Faculdade.

Secéao IV

Da Coordenacao Pedagdgica

Art. 17 — A Coordenacdo Pedagdgica é encarregada de planejar, coordenar,
orientar, acompanhar e avaliar as atividades didatico-pedagdgicas desenvolvidas
pelos docentes, bem como prestar atendimento a professores e alunos, quanto a
dificuldades de carater técnico-pedagogico.

Art. 18 — A Coordenacdo Pedagdgica sera exercida por profissional que tenha
formacdo em Pedagogia, especializacdo na area de Educacdo e experiéncia
docente comprovada.

Art. 19 — S&o objetivos basicos da Coordenacédo Pedagogica:

I.  Aprimorar o processo educativo através do aperfeicoamento constante da
equipe docente e pelo acompanhamento da evolugdo de métodos e
processos pedagogicos.

II. Proporcionar o emprego de técnicas didaticas adequadas e condizentes
com os modernos conceitos de aprender e ensinar, visando a melhorar o
nivel de interesse dos alunos no processo ensino-aprendizagem;

[ll. Reavaliar os recursos didaticos da instituicdo, de modo a oferecer as
melhores condi¢des possiveis a formacéo de profissionais.

Art. 20 — Compete ao Coordenador Pedagogico:

I. Convocar e presidir reunides com os Coordenadores de Cursos e demais
professores;
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Participar com direito a voz e voto das reunides do Conselho Superior e
dos demais Orgaos da Faculdade;

Participar da elaboracdo do calendario escolar e horario de aulas da
Faculdade;

. Acompanhar as atividades de ensino, pesquisa e planejamento junto ao

corpo docente, aos Coordenadores de Cursos e de Atividades
Complementares;

Assessorar 0s Coordenadores de Cursos e de Atividades
Complementares no planejamento, controle e avaliacdo de cursos de
aperfeicoamento, especializagédo e extensao;

Deliberar sobre assuntos didaticos e pedagdgicos, sempre que necessario
e solicitado;

Coordenar as atividades de concessao de exercicios domiciliares;

Sugerir melhorias técnico-pedagogicas para os planos de ensino;

. Sugerir diretrizes dos conteudos programaticos das disciplinas dos cursos;

Referendar os planos de ensino apresentados pelos Coordenadores de
Curso;

Acompanhar e orientar os Coordenadores de Cursos, no trabalho de
planejamento dos professores das respectivas disciplinas, visando a
integracao horizontal e vertical do ensino;

Promover atualizacdo técnico-pedagogica junto ao corpo docente,
incentivando todo tipo de atualizacdo necessaria,;

Elaborar e executar projetos voltados para a melhoria da qualidade do
ensino;

Auxiliar o corpo discente na solucdo de problemas de carater técnico-
pedagdgico;

Promover atividades de carater cultural e/ou recreativo junto aos corpos
docente e discente;

Executar outras atividades no campo técnico-pedagdgico que Ilhes
venham a ser atribuidas, bem como sugerir medidas que visem ao
aperfeicoamento e melhoria da qualidade das atividades da Faculdade;

Realizar avaliacbes permanentes dos professores junto ao corpo
discente, a fim de detectar falhas ou distor¢des no que tange ao processo
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ensino-aprendizagem, ao relacionamento professor-aluno e aos critérios
de avaliagdo adotados, proporcionando ao professor um “feedback” de
suas atividades pedagogicas;

XVIIl. Estabelecer intercambio com as Instituicbes de Ensino Superior do
Estado e do Pais, no campo didatico-pedagdgico, promovendo parcerias e
troca de experiéncias.

SecaoV
Da Coordenacao Académica

Art 21 - A Coordenacdo Académica é o 6rgdo responsavel pelo apoio e
desenvolvimento de a¢fes institucionais de ensino, pesquisa e extensao.

Art 22 - Dentre as competéncias da Coordenacéo Académica, estéo:

* Apoiar academicamente os trabalhos desenvolvidos pelos Coordenadores de
Curso, Atividades Complementares e Pedagdgico;

» Acompanhar, junto as Coordenac¢des dos Cursos, a execucgao e avaliagcdo dos
curriculos e programas;

* Acompanhar o desenvolvimento das atividades de ensino e supervisionar o
desenvolvimento dos programas e planos de ensino das disciplinas
ministradas pelos docentes;

* Acompanhar a execuc¢do do calendario académico;

Secéao VI
Da Coordenacao de Curso
Art. 23 — A Coordenacgédo de Curso resulta da reunido de disciplinas que o integram
e tem por finalidade o aperfeicoamento didatico-cientifico docente e curricular.
Paragrafo Unico — Os cursos serdo coordenados por um professor indicado pela
Direcdo Geral, devendo possuir obrigatoriamente graduacdo especifica para o curso
que coordena.
Art. 24 — Compete a Coordenacgéo de Curso:
I. Promover a distribuicéo de tarefas do pessoal docente;

II. Coordenar o trabalho de planejamento dos professores das respectivas
disciplinas, visando a integracao horizontal e vertical do ensino;

[ll. Apresentar ao Conselho Académico o Projeto Pedagdgico do Curso;
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IV. Promover a execucao dos programas de ensino por ele aprovados, cuja
organizacéo € de responsabilidade dos professores;

V. Adotar, com a aprovacdo do Conselho Académico, planos de estudo e
pesquisa, bem como sugerir cursos de aperfeicoamento, especializagao,
seqguencial e de extensao;

VI. Promover, em conjunto com a Coordenacao Pedagdgica a preparagédo do
pessoal docente, incentivando todo tipo de atualizagdo necessaria;

VII. Orientar a Biblioteca na aquisi¢ao de livros;
VIII. Propor a admisséo e demisséao de pessoal docente;
IX. Opinar sobre matérias e trabalhos académicos;
X. Executar todas as decisbes adotadas pelo Conselho Superior;

XI. Promover o estudo e zelar pelo cumprimento deste Regimento Interno,
junto ao corpo docente da Faculdade.

XIl. Zelar pelo cumprimento das obrigacdes burocréaticas dos professores, tais
como preenchimento dos Diarios de Classe, entrega das notas e
frequéncia nos prazos pré-estabelecidos;

Xlll. Coordenar as atividades do trabalho de conclusdo de curso de acordo
com 0 seu regulamento.

Art. 25 — Sao atribuicdes do Coordenador de Curso:

I. Convocar e presidir suas reunides, fazendo cumprir suas deliberacbes
sobre as questdes que Ihes forem encaminhadas;

[I. Participar, com direito a voz e voto, das reunides do Conselho Superior e
dos demais 6rgdos da instituicdo, previamente estabelecidas ou quando
convocadas;

lll. Acompanhar e avaliar a execucdo curricular, através da Coordenacao
Pedagogica;

IV. Encaminhar ao Conselho Académico e Superior propostas de alteracfes
curriculares;

V. Organizar e Participar das comissfes de realizacdo do processo seletivo
docente;
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VI. Elaborar relatérios semestrais das atividades desenvolvidas,
encaminhando-as ao Conselho Académico e sugerir solu¢des para melhor
atingir os objetivos da Faculdade;

VII. Atender aos docentes e aos discentes, sempre que se fizer necessario, no
gue concerne aos conteudos das disciplinas;

VIIl.  Supervisionar e fiscalizar a execucgéo das atividades programadas, bem
como a assiduidade dos professores;
IX. Exercer as demais atribuicdes correlatas ao cargo.
Art. 26 — De todas as ocorréncias das reunides da Coordenacdo de Curso seré

lavrada ata, por um Secretéario eleito por seus membros, a qual devera, depois de
aprovada, ser assinada por todos os presentes.

Secao VI
DOS COLEGIADOS DOS CURSOS

Artigo 27 — Os Colegiados dos Cursos serdo compostos pelos professores de cada
Curso.

Artigo 28 — Compete aos Colegiados dos Cursos:

l. Reunirem-se periodicamente com a finalidade de atualizacdo de
ementas e conteudos programaticos e, ainda, tratarem da
interdisciplinaridade das matérias correlatas.

Secao VI
NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE - NDE

Artigo 29 — O Ndcleo Docente Estruturante — NDE é composto por um grupo de
professores pertencentes ao corpo docente do curso com formulacées de

acompanhamento do curso.
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Secao IX

DA COORDENACAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Artigo 30 — A Coordenacao das Atividades Complementares € o érgdo responsavel
pela organizacdo, controle, fiscalizagcdo e convalidacdo das atividades realizadas
pelos académicos.

Artigo 31 — Compete a Coordenacgéao das Atividades Complementares:

I. Proporcionar aos académicos, atividades no ambito dos Cursos oferecidos
pela Instituicéo;

II. Incentivar a participacdo dos discentes em eventos académicos e culturais
organizados pela Instituicdo e outros érgaos;

[ll. Disponibilizar informagBes aos académicos sobre palestras, seminarios,
cursos, videos informativos, congressos e outras atividades afins;

IV. Estabelecer contato com instituicbes publicas e privadas, entidades
assistenciais e organismos nao governamentais, entre outros, com o0
objetivo de proporcionar aos académicos a possibilidade de
desenvolverem atividades em parceria com estas instituicoes;

V. Apreciar os requerimentos dos académicos e professores sobre questfes
pertinentes as atividades complementares;

VI. Apreciar e decidir sobre a validade dos certificados e demais informagdes
sobre as atividades cumpridas pelos académicos;

VII.  Supervisionar o efetivo desenvolvimento e cumprimento da carga
horéria estipulada para as atividades complementares;

VIIl. Fixar o limite de aproveitamento da carga horaria cumprida pelo
académico em cada evento para computacdo das atividades
complementares, independentemente da carga horaria prevista na
atividade;

IX. Comunicar oficialmente a Secretaria da FACCACI a totalizacdo das horas
das Atividades Complementares de cada discente, para fins de registro
académico ao final de cada semestre letivo.

Artigo 32 — S&o atribuicbes do Coordenador das Atividades Complementares:
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Participar, com direito a voz e voto, das reunides do Conselho Superior e
dos demais Orgdos da instituicdo, previamente estabelecidas ou quando
convocadas;

Promover articulacdo permanente com as diversas areas que compdem o
curriculo do curso;

. Acompanhar e avaliar a execugao das atividades complementares;

. Encaminhar ao Conselho Académico propostas de alteracbes das

atividades complementares;

Atender aos docentes e aos discentes, sempre que se fizer necessario, no
gue concerne as atividades complementares;

Manter atualizado o regulamento e demais documentos que norteiam as
atividades complementares, em conjunto com a Coordenacao Pedagogica
e de Curso;

Exercer as demais atribuicbes que lhes sejam previstas e delegadas
correlatas ao cargo.

Secao X

DA COORDENACAO DE POS-GRADUACAO, PESQUISA E EXTENSA O

Artigo 33 — A Coordenacédo de Poés-Graduacdo, Pesquisa e Extensdo € oOrgéo
responsavel pela organizacdo, controle e fiscalizacdo dos programas de poés
graduacdo, pesquisa e extensdao, bem como das linhas de pesquisa a serem
seguidas para a execugdo dos mesmos e sua consecucao.

Artigo 34 — Compete a Coordenacgéo de Pds-graduacado, Pesquisa e Extensao:

|. Apresentar ao Conselho Académico as linhas de Pos-graduacdes possiveis
para a IES;

Il. Elaborar o projeto dos cursos propostos, apresentar ao Conselho Académico
e encaminhar a Secretaria e a Biblioteca para registro;

lll. Checar junto aos docentes contratados os documentos comprobatérios de
titulacdo inerentes a contratacdo para as disciplinas e entregar toda a
documentacgéo a Geréncia Financeira/Administrativa;
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IV.Acompanhar o desenvolvimento dos trabalhos do curso ao longo de sua
execucao;

V. Avaliar o desempenho do docente junto aos discentes;
VI. Incentivar a Pesquisa e Iniciagdo Cientifica.
Artigo 35 — Sao atribuicbes do Coordenador de Pdés-graduacdo, Pesquisa e
Extensao:
I. Coordenar processo seletivo dos discentes;
. Checar e encaminhar a Geréncia Financeira/Administrativa os documentos
dos professores contratados, com curriculo atualizado, para registro junto ao
MEC,;
lll. Encaminhar para o Geréncia Financeira/Administrativa a listagem de
professores, bem como sua titulacdo e os valores a serem percebidos pela
disciplina;

IV.Contactar e contratar professores para o desenvolvimento dos cursos, em
conformidade com a legislacéo vigente;

V. Avaliar o corpo docente e enviar o relatério ao Conselho Académico,
semestralmente;

VI.Encaminhar relatério ao Conselho Académico ao término de cada curso.
Secao Xl

DA COORDENACAO DA COMISSAO PROPRIA DE AVALIACAO —C PA

Artigo 36 — A Coordenacdo da Comissao Propria de Avaliacdo - CPA é o 6rgéo
responsavel pelo planejamento, sensibilizacdo, organizacéo, coordenacao, controle,
fiscalizacéo e divulgacao do processo interno de avaliacao da Instituicao.

Artigo 37 — Compete a Coordenacgdo da Comissao Prépria de Avaliacédo - CPA:

I. Realizar reuniées ou debates de sensibilizagao;

II. Sistematizar demandas/ideias/sugestdes oriundas dessas reunioes;
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Artigo 38

CPA:

VI.
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Realizar seminarios internos para: apresentacao do Sinaes, apresentacao
da proposta do processo de avaliagao interna da IES, discussdes interna e
apresentacao das sistematiza¢cdes dos resultados e outros;

. Definir a composicdo dos grupos de trabalho, atendendo aos principais

segmentos da comunidade académica;

Elaborar instrumentos para coleta de dados;

Definir as condicdes materiais para o desenvolvimento do trabalho:
espaco fisico, docentes e técnicos com horas de trabalho dedicada a esta
tarefa e outros;

Definir o formato de relatério de auto-avaliacao;

Definir as reunides sistematicas de trabalho;

. Elaborar, analisar e divulgar o relatorio final;

Realizar um balanco critico do processo avaliativo e de seus resultados
em termos da melhoria da qualidade da IES;

Organizar e discutir os resultados com a comunidade académica e
publicar as experiéncias.

— Sao atribuicbes do Coordenador da Comissédo Prépria de Avaliacao -

Elaborar, analisar e divulgar o relatorio final,

Participar, com direito a voz e voto, das reunides do Conselho Superior e
dos demais 6rgdos da Instituicdo, previamente estabelecidas ou quando
convocadas;

Promover articulacdo permanente com as diversas areas que compdem o
curriculo do curso;

. Acompanhar e avaliar a execucgéo das atividades da CPA;

Encaminhar ao Diretor propostas de alteragdes das atividades da CPA;

Atender aos docentes e aos discentes, sempre que se fizer necessario, no
que concerne as atividades da CPA;

VII. Manter atualizada toda a documentacdo que norteia as atividades da

CPA;
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VIIl. Exercer as demais atribuicdes que lhes sejam previstas e delegadas
correlatas ao cargo.

CAPITULO Il

DOS ORGAOS DE APOIO ADMINISTRATIVO E TECNICO

Art. 39 — Sao orgaos de apoio administrativo e técnico:
| - Secretaria;
Il — Financeiro/Administrativo;
[Il — Biblioteca;

IV — Tecnologia da Informacéao.

Secéo |

Da Secretaria

Art. 40 — A Secretaria, 6rgao de apoio administrativo da Faculdade, sera dirigida por
um Secretario Geral designado pelo Diretor, a quem competira a superintendéncia
sobre os demais auxiliares e funcionérios administrativos da secretaria.

Paragrafo Unico — Cabe ao Secretario Geral indicar um de seus auxiliares para
substitui-lo em suas faltas ou impedimentos eventuais.
Art. 41 — Sao atribuicbes do Secretario Geral:

I. Comparecer, diariamente, & Secretaria, orientando seu funcionamento,
dividindo e determinando as tarefas dos demais funcionarios;

[I. Auxiliar o Diretor nos servigos administrativos da Faculdade;
II. Redigir e fazer todo o expediente oficial;
IV. Assinar, com o Diretor, os diplomas dos concludentes dos cursos;

V. Registrar as matriculas e acompanhar junto as Coordenacdes de Cursos a
atualizacao dos registros de frequiéncia e aproveitamento;
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VI. Responsabilizar-se, diretamente ou através de seus auxiliares, por todo o
expediente oficial da Faculdade, de seus o6rgdos colegiados, inclusive
correspondéncias, termos e relatérios, protocolo e papéis da vida
académica dos alunos;

VII. Ter sob sua responsabilidade os livros e materiais necessarios ao registro
dos atos relativos aos trabalhos académicos e ao bom funcionamento da
Secretaria da Faculdade;

VIII. Lavrar e subscrever os termos de posse, atas de reunides e de exames,
bem como expedir convites para reunides e solenidades;

IX. Prestar informagfes ao publico referente aos documentos recebidos ou
expedidos e dar assisténcia aos Orgaos federais e estaduais de
fiscalizagao e orientagao da Faculdade;

X. Lavrar atas das reunides do Conselho Superior e do Conselho Académico;

Xl. Recepcionar, analisar e organizar as solicitacbes de exercicios
domiciliares, e posteriormente encaminhar a Coordenacao Pedagdgica;

XIl. Cumprir as demais atribuicdes correlatas da funcao.
Art. 42 — Aos auxiliares de Secretaria cabera executar o trabalho que lhes for
atribuido pelo Secretario Geral, a quem estardo direta ou indiretamente
subordinados.
Secao Il

Da Geréncia Financeira/Administrativa
Art. 43 — A Geréncia Financeira/Administrativa, 6rgdo de apoio administrativo da
Faculdade, sera dirigida por um Gerente designado pelo Diretor, a quem competira a
superintendéncia de todo o movimento financeiro, com escrituracdo de sua receita e
despesa e a efetivacdo dos pagamentos devidos e autorizados, no cumprimento do
Orcamento e atividades administrativas.
Art. 44 — No exercicio de suas atribuicbes, cabe ao Gerente:

I. Confeccionar e emitir guias para o recebimento de taxas e contribui¢des;

II. Elaborar folhas de pagamentos e outros;

[ll. Escriturar o Caixa e apresentar relatérios a Dire¢ao;
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IV. Manter em arquivo, sob sua guarda, a documentacéo referente a receita e
despesa da Faculdade;

V. Controlar as fichas, livros e dados de escrituracdo relacionados com o
pessoal docente e administrativo da Faculdade e sua vida funcional;

VI. Fiscalizar e controlar o recolhimento bancério das contribuicbes devidas
pelos alunos, pelos candidatos ao Processo Seletivo e de outras fontes,
escriturando-as;

VIl. Inventariar e avaliar, anualmente, os bens mdveis e iméveis, bem como
todo o material da Faculdade.

Art. 45 — Os funcionérios da Geréncia Financeira/Administrativa, sdo todas as
pessoas que prestam servicos nos respectivos setores, chefiados pelo Gerente.

Secao Il

Da Biblioteca

Art. 46 — A Biblioteca, 6rgdo de apoio técnico da Faculdade, tem por finalidade
proporcionar e facilitar a pesquisa e a consulta bibliografica pelos membros de seus
corpos docente, discente, egressos e comunidade em geral.

Art. 47 — A Biblioteca funcionara sob a responsabilidade de um Bibliotecério,
diariamente, durante os periodos letivos e no decorrer das férias em horarios
regulamentados.

Art. 48 — O funcionamento técnico-administrativo da Biblioteca obedecerada a
dispositivos especiais que determinar o Diretor da Faculdade.

Paragrafo Unico — A organizacgio da Biblioteca estara condicionada a Regulamento
proprio.

Secéao IV
Da Tecnologia da Informacéao

Art 49 - A Tecnologia de Informacdo, 6rgdo de suporte, consultivo e técnico
administrativo da Faculdade.

Art 50 - A Tecnologia de Informacao sera dirigida por um Gerente designado pelo
Diretor, a quem competira a superintendéncia sobre os demais auxiliares e
funcionarios administrativos do érgao.
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Art 51 - No exercicio de suas fun¢des cabe ao Gerente de TI:
I.  Buscar o funcionamento continuo dos equipamentos de informatica;
Il. A guarda das informag0des digitais da IES;
lll.  Garantir a seguranca da rede interna e o sigilo e a inviolabilidade dos
dados digitais da IES;
IV. Fazer a manutencao corretiva e programacao e execucao das correcdes
preventivas;
V. Definir as diretrizes de planejamento, organizacdo e execucdo das
atividades de tecnologia da informacéao;
VI. Formular e executar planos e projetos relacionados a Tecnologia da
Informacéo, definindo a prioridade de cada um destes, segundo critérios

técnicos.

VIl. Buscar a melhoria constante, o desenvolvimento tecnolégico e a
padronizacdo da FACCACI com novas tecnologias;

VIIl.  Buscar sempre o aperfeicoamento técnico pessoal e de sua equipe;

IX. Promover cursos de aperfeicoamento para os corpos docente, discente,
técnico administrativo, egressos e a comunidade em geral;

X. Orientar o corpo docente, discente e administrativo a respeito do uso dos
equipamentos da Instituicdo e seus sistemas;

Xl.  Elaborar e alterar o Regulamento proprio do Laboratorio de Informatica,
dispondo sobre sua organizagcdo, administracdo e funcionamento,
submetendo-o a aprovacao do Conselho Académico.

Xll.  Comunicar a dire¢do quando tomar conhecimento de uso indevido de
equipamentos de informatica na IES.

Art 52 — A manutencdo e funcionamento de todos os equipamentos da IES estéao
sob responsabilidade do 6rgao de TI, assim como os laboratérios de informatica e o
CPD;

Paragrafo Unico - Os danos causados aos equipamentos de informatica que no
estejam sob a guarda desse 6rgao, serdo de responsabilidade dos mesmos;

Art 53 - A organizacdo e funcionamento dos Laboratérios de Informatica estarédo
condicionados a Regulamento proprio.

TITULO 1l
DA ATIVIDADE ACADEMICA
CAPITULO |

DOS CURSOS
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Art. 54 — A Faculdade podera ministrar cursos de graduacao, pos graduacao, de
aperfeicoamento, sequencial, de Extensdo e Ensino a Distancia, observada a
legislacdo pertinente em vigor.

Paragrafo Unico — A formac&o académica e/ou profissional especifica a cada curso
oferecido pela instituicdo, atendera as diversas modalidades de habilitacéo.

CAPITULO Il

DOS CURSOS DE GRADUACAO

Art. 55 — Os cursos de graduacdo da Faculdade habilitam a obtencdo de diploma
capaz de assegurar privilégios e direitos para o exercicio da profissdo, na forma da
lei.

Paragrafo Unico - Os cursos de graduacio destinam-se a formac&o académica e
profissional em nivel superior.

Art. 56 — A instituicdo e o0s cursos de nivel superior serdo avaliados, periodicamente,
pelo Ministério da Educacdo, através de procedimentos e critérios por ele
estabelecidos, que determinarédo a qualidade e a eficiéncia das atividades de ensino,
pesquisa e extensao.

CAPITULO 1l

DOS DEMAIS CURSOS

Art. 57 — Os cursos de especializacdo e aperfeicoamento, abertos a portadores de
diploma de graduacdo ou equivalente, que satisfagam os requisitos em cada caso,
destinam-se a formacdo de especialistas, mediante aprofundamento dos estudos
superiores, treinamento em técnicas especializadas e ou atividades de pesquisas.

8§ 1° - A programacdo dos cursos de especializacdo e aperfeicoamento sera
elaborada pela Coordenacdo de Pds Graduacéo, Pesquisa e Extensao, apresentado
e aprovado pelo Conselho Académico.

8 2° - A realizacdo dos cursos de especializagdo e aperfeicoamento estard
condicionada aos critérios do regime académico e didatico da Faculdade,
obedecendo-se a legislagdo em vigor.
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§ 3° - Aos participantes dos cursos de especializagdo e aperfeicoamento dar-se-a
certificado de frequéncia e aproveitamento.

Art. 58 — Os cursos sequenciais e de extensao, abertos a portadores dos requisitos
exigidos em cada caso, destinam-se a atualizacdo e difusdo de conhecimentos e
técnicas, visando a elevacgao cultural da comunidade.

Art. 59 — Os cursos de educacdo a distancia, processo de ensino-aprendizagem,
mediado por tecnologias, que satisfacam os requisitos em cada caso, destinam-se a
formacao académica e profissional.

8§ 1° - A metodologia dos cursos de Tecndlogos, Graduacdo, Pdés-graduacdo e
Extensdo a distancia serd desenvolvida pela interacdo continua entre professores,
especializados em diversas areas do conhecimento, e tutores. Ambos habilitados a
promover um debate critico em encontros presenciais.

8§ 2° - As avaliagOes das disciplinas serdo presenciais e realizadas por etapas de
conhecimento.

§ 3° - Os cursos de ensino a distancia poderdo ser desenvolvidos pela propria
Instituicdo, mediante prévia autorizacdo do MEC, quando necessario ou atraves de
convénios com outras Institui¢coes.

CAPITULO IV

DOS CURRICULOS

Art. 60 — O curriculo pleno de cada curso de graduacéo, integrado por disciplinas,
suas respectivas ementas e praticas pedagogicas, com a seriacdo estabelecida,
cargas horéarias respectivas, duracdo total e prazos de integralizacdo, deve ser
elaborado em conjunto pelas Coordenacdes de Curso, Colegiados de Curso e
Nucleo Docente Estruturante e ser aprovado pelo Conselho Superior, entrando em
vigor no semestre letivo imediatamente posterior, salvo decisdo em contrério,
plenamente justificada, constituindo-se parte integrante do Projeto Pedagdgico do
Curso.

§ 1° - O curriculo pleno tal como formalizado, corresponde ao desdobramento e a
complementacao das Diretrizes Curriculares estabelecidas pelo Conselho Nacional
de Educacao, incluindo matérias ou disciplinas prevista em legislacdo especifica e
habilita a obtencéo do diploma.

§ 2° - O prazo maximo de integralizagdo dos cursos de graduagédo é de 10 (dez)
semestres.
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Art. 61 — Entende-se por disciplina um conjunto de conhecimentos ou técnicas
correspondentes a um programa de estudos e atividades, que se desenvolvem em
determinado numero de horas-aula, distribuidas ao longo do periodo letivo.

8§ 1° - O programa de cada disciplina, sob a forma de plano de ensino, seri
elaborado pelo respectivo professor, com a orientacdo dos Coordenadores de
Cursos.

§ 2° - A carga horéria total dos cursos ndo podera ser inferior a exigida pela
regulamentacao propria.

§ 3° - E obrigatério o cumprimento integral do conteddo e carga horaria
estabelecidos no plano de ensino de cada disciplina.

Art. 62 — A integralizacao curricular é feita pelo regime seriado semestral, e esta
condicionada a realizacdo, com aproveitamento, de todas as disciplinas e atividades
académicas previstas

TITULO IV

DO REGIME ESCOLAR

CAPITULO |

DO ANO LETIVO

Art. 63 — O ano letivo, independente do ano civil, dividido em 2 (dois) periodos
letivos regulares de atividades escolares, abrange, no minimo, 200 (duzentos) dias
de trabalho escolar efetivo, excluido o tempo destinado a prova final, aulas de
recuperacédo, dependéncia e adaptacao.

Paragrafo Unico - O periodo letivo prorrogar-se-a, sempre que necessario para que
se completem os dias letivos previstos, bem como para o integral cumprimento do
conteldo e carga horaria estabelecidos nos programas das disciplinas ministradas.

Art. 64 — As atividades da Faculdade serdo escalonadas semestralmente em
Calendario Académico, do qual constardo o inicio e o encerramento dos periodos de
matricula, dos periodos letivos e, nestes, dos periodos de exames.
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CAPITULO Il

DO PROCESSO SELETIVO

Art. 65 — O Processo Seletivo sera classificatorio e eliminatério, exigido para
matricula no primeiro periodo, sendo aberto, a cada semestre, a quem haja
concluido os estudos de ensino médio ou equivalente, respeitado o limite de vaga
para cada curso.

Paragrafo Unico — A classificagdo obtida no Processo Seletivo é valida para
matricula no semestre letivo indicado no Edital, tornando-se nulos seus efeitos se o
candidato classificado deixar de requeré-la ou em o fazendo, ndo apresentar a
documentacédo regimental completa, dentro dos prazos fixados.

Art. 66 — O Processo Seletivo para todos os Cursos de graduagdo abrange
conhecimentos comuns as diversas formas de escolaridade do ensino médio sem
ultrapassar este nivel, a serem avaliados através de provas escritas.

Paragrafo Unico — Para atendimento do disposto neste artigo, os programas do

Processo Seletivo serdo elaborados com a participacédo de professores vinculados a
rede escolar do ensino médio.

Art. 67 — As provas serdo escritas e 0 sistema de notas e os critérios de selecéo,
classificacdo e desempate constardo de Edital divulgado pela Faculdade, que sera
publicado em prazo previsto, contendo, ainda:

I. Prazo de inscrigao;

[I. Documentacéo exigida para a inscri¢ao;

[ll. Data, nUmero e natureza do ato de autorizacdo ou reconhecimento dos
CuUrsos;

IV. Namero de vagas autorizadas, por turno de funcionamento dos cursos;
V. Numero de alunos por turma;

VI. Local de funcionamento dos cursos;

VIl. Normas de acesso; e

VIIl. Prazo de validade do Processo Seletivo.

Paragrafo Unico — Quando da divulgacdo dos critérios e procedimentos de selecéo
de novos alunos, a Faculdade disponibilizara:
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I.  Valor corrente das semestralidade dos cursos.

Art. 68 — Seré desclassificado no Processo Seletivo, o candidato que:
I. Obtiver nota zero em quaisquer das provas;
II. Deixar de comparecer a quaisquer das provas;

[ll. Usar de meios fraudulentos para a execugao das provas.

Art. 69 — Em caso de nao preenchimento de todas as vagas no Processo Seletivo
realizado, a Faculdade, podera realizar uma segunda Selecdo, desde que o nao
preenchimento das vagas decorra de numero insuficiente matriculas de candidatos
na primeira selecao.

Art. 70 — O Processo Seletivo para cursos de Pés-Graduacgéo Lato Sensu, dar-se-a
na forma disciplinada pelo Conselho Nacional de Educacéo.

Art. 71 — O Processo Seletivo para cursos sequenciais dar-se-4 através de
regulamentacéao propria.

CAPITULO 1l

DA MATRICULA

Art. 72 — A Faculdade oferecera, semestralmente, 60 (sessenta) vagas para cada
curso ofertado.

Art. 73 — A matricula, ato formal de ingresso nos cursos e de vinculacdo a
Faculdade, realizar-se-4 na Secretaria, em prazo estabelecido em Edital e
Calendario Académico, instruido o requerimento com a seguinte documentacao:

I. Copia legivel do documento oficial de identidade;
II. Copia legivel de prova de que esta em dia com suas obrigacdes eleitorais;

[ll. Copia legivel de prova de quitacdo com o Servico Militar (se do sexo
masculino);
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IV. Uma via original do Histérico Escolar de conclusdo do Ensino Médio,
devidamente carimbado e assinado pelo Diretor e Secretario do
Estabelecimento de Ensino;

V. Copia legivel da Certiddo de Nascimento ou Casamento;
VI. Comprovante de pagamento da primeira parcela da semestralidade.

8 1° - O candidato classificado no Processo Seletivo que houver realizado o Ensino
Médio equivalente no exterior, devera obter a equivaléncia do referido curso no
Ministério da Educacao ou no Conselho Estadual de Educacéo.

§ 2° - A matricula serd renovada semestralmente, em prazos estabelecidos em
Calendéario e de acordo com Edital proprio.

§ 3° - O requerimento de renovacdo da matricula sera instruido com o comprovante
de pagamento da primeira parcela do periodo letivo, bem como da quitagdo de
débitos anteriores.

8§ 4° - A ndo renovagdo da matricula implica abandono do curso e desvinculagéo do
aluno com a Faculdade.

Art. 74 — Para a matricula inicial, ndo tera validade o certificado de classificacdo em
Processo Seletivo realizado em anos anteriores ou em outros estabelecimentos.

§ 1° - A matricula e sua renovagdo devem ser requeridas e realizadas sempre antes
do inicio de cada semestre letivo, dentro dos prazos determinados em Edital e no
Calendario da Faculdade, mediante a apresentacédo dos documentos e a efetivacao
dos pagamentos exigidos.

§ 2° - O uso de informacédo ou de documento falso ou inidéneo, para a obtencdo ou
renovacdo da matricula traz, como consequiéncia, sua anulacdo e a perda das
guantias que tenham sido pagas pelo requerente, independente de processo ou
punicdes previstos em lei.

Art. 75 — A matricula de candidatos portadores de diploma de outros cursos
superiores, sO sera concedida quando remanescerem vagas ap0s as matriculas dos
habilitados no Processo Seletivo.

Art. 76 - Sera concedido o trancamento de matricula para efeito de, interrompidos os
estudos temporariamente, manter o aluno sua vinculagdo com a Faculdade e seu
direito a renovacao de matricula.
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§ 1° - O trancamento de matricula ndo sera concedido por mais de 4 (quatro)
semestres consecutivos, exceto por motivo de real gravidade, a critério do Conselho
Académico.

8 2° - Nao serao concedidos trancamentos de matricula imediatamente consecutivos
gue, em seu conjunto, ultrapassem o tempo previsto no paragrafo anterior, nem
trancamentos sucessivos, ndo consecutivos que, em seu conjunto, ultrapassem 6
(seis) semestres.

§ 3° - O trancamento ndo assegura ao aluno o reingresso no curriculo que cursava e
0 sujeita a processo de adaptacdo de estudos, em caso de alteracdo curricular
durante o afastamento.

Art. 77 — A desisténcia, o cancelamento e o trancamento de matricula serédo
formalizados mediante requerimento do aluno, cuja efetivacdo dependera de
deferimento do Diretor, ficando, entretanto, o desistente obrigado ao pagamento das
mensalidades até a data do pedido.

CAPITULO IV

DA TRANSFERENCIA

Art. 78 — A transferéncia € a vinculacdo de um aluno de outra Instituicdo de Ensino
Superior a FACCACI para prosseguimento de estudos no mesmo Ccurso ou curso
afim, condicionado a existéncia de vagas e a aprovacdo do Conselho Académico,
apos analise documental e entrevista.

Paragrafo Unico - A Faculdade ndo aceitard transferéncias apds o inicio do
semestre letivo, salvo os casos previstos em lei.

Art. 79 — O candidato devera instruir o requerimento de inscricdo com 0s seguintes
documentos:

l. Estrutura curricular (curriculo pleno) do curso de origem, constando a
carga horaria prevista para a graduacao;

[I.  Numero e data do decreto de reconhecimento do respectivo curso ou de
sua autorizacdo, bem como a data de sua publicacdo no Diario Oficial;

[ll. Historico da vida escolar do 3° grau, com elementos que esclaregcam
situacao de aprovacao, reprovacao e trancamento;
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IV. Programas das disciplinas cursadas na Instituicdo de origem.

Art. 80 — O aluno transferido estara sujeito as adaptacdes curriculares, apés analise
da documentacéo pelo Conselho Académico.

Art. 81 — As normas para a transferéncia serao fixadas em Edital.

Paragrafo Unico — Constardo do referido Edital o nimero de vagas disponiveis por
semestre.

Art. 82 — O Servidor Publico Federal, Civil ou Militar estudante ou seu dependente,
terdo direito a matricula por transferéncia, independentemente da existéncia de
vagas, se requerida em funcdo de remocéo, ou transferéncia de oficio, devidamente
comprovadas que ocasiona fixacdo de domicilio para o municipio, ou para localidade

mais proxima onde se situe a instituicdo receptora.

Paragrafo Unico — A regra contida no “caput” é inaplicavel, quando o interessado na
transferéncia se desloca para efeito de assuncdo a cargo efetivo, por concurso
publico, cargo comissionado ou funcéo de confianca.

Art. 83 — Os alunos beneficiados por leis especiais, com o privilégio de transferéncia
“em qualquer época do ano e independentemente da existéncia de vaga’, néo
ficardo isentos de adaptacdo curricular, do rendimento, da aprendizagem e da
frequéncia.

CAPITULO V
DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS EQUIVALENTES

Art. 84 - O aluno matriculado em qualquer semestre e que ja tenha estudado, em
curso de nivel superior, quaisquer das matérias dos cursos da Faculdade, podera
ser dispensado a seu pedido, apdés a comprovacdo dos estudos ja realizados,
mediante parecer do Conselho Académico, creditando em seu favor a carga horaria.

§ 1° - O pedido de dispensa de disciplina sera instruido por requerimento padrao —
anexo | disponivel no site da IES, acompanhado do Histérico Escolar do curso
superior e dos programas das disciplinas ja cursadas.

§ 2° - Para obter a dispensa de disciplina, o aluno devera requeré-la até 20 (vinte)
dias apos o inicio do semestre letivo constante do Calendario Académico em que for
ofertada a disciplina solicitada.

Art. 85 - Submeter-se-a4 ao regime de adaptacao o aluno transferido, que traga da
IES de origem curriculo diverso do adotado pela FACCACI, bem como aqueles que,
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aprovados no Processo Seletivo da Faculdade, ndo hajam cursado disciplinas
constantes de seu curriculo.

§ 1° - O aluno de adaptacdo serd matriculado em periodo/turma, onde tenha que
cursar disciplinas conforme Matriz Curricular dos cursos da IES, priorizando
disciplinas do menor para o maior periodo.

§ 2° - O aluno de adaptagdo somente colard grau apés ter cursado todas as
disciplinas do curso e estar regular junto ao ENADE.

Art. 86 — O aproveitamento de estudos sera concedido e as adaptacdes
determinadas pela Coordenacdo de Curso, observadas as seguintes e demais
normas da legislacao pertinente:

I. Nenhuma disciplina das diretrizes curriculares estabelecidas pelo
Conselho Nacional de Educacéo podera ser dispensada ou substituida por
outra.

II. Disciplina das diretrizes curriculares em que o aluno houver sido aprovado
no curso de origem, sera integralmente aproveitada, exigindo-se, porém, o
cumprimento das restantes, quando, na Faculdade, a correspondente
estiver desdobrada em maior nimero de disciplinas.

[ll. Para a integralizacdo do curriculo pleno, a Faculdade exigira do aluno
transferido, o cumprimento regular das demais disciplinas e respectivas
cargas horéarias.

CAPITULO VI

DA AVALIACAO DO DESEMPENHO ACADEMICO

Art. 87 — A avaliacdo do desempenho académico far-se-a através da assiduidade e
do aproveitamento nos estudos de cada disciplina.

Paragrafo Unico — Para verificacdo do desempenho académico, o semestre letivo
sera dividido em 2 (dois) bimestres.

Art. 88 — A frequéncia as aulas e outras atividades didaticas serdo obrigatéria a
todos os alunos regularmente matriculados, e sua verificacdo far-se-a na forma das
normas legais vigentes.

Art. 89 — O aproveitamento académico sera avaliado através de acompanhamento
continuo e dos resultados por ele obtidos nos exercicios, e nas avaliagoes.
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§ 1° - Compete ao professor da disciplina elaborar os exercicios, provas e trabalhos,
bem como julgar-lhes os resultados.

§ 2° - Os exercicios visam a avaliacdo progressiva do aproveitamento do aluno e
constam de:

a) Provas parciais, escritas, realizadas em periodos determinados no
Calendario Escolar;

b) Verificagbes de aprendizagem, tendo por base os trabalhos realizados
pelos alunos, tais como exercicios, arguicbes e outras formas de
verificagcdo previstas no plano de ensino da disciplina.

8§ 3° - A 32 avaliacdo, realizada no fim do semestre letivo, visa a avaliacdo da
capacidade do dominio do conjunto da disciplina e consta de uma verificacdo
escrita.

Art. 90 — Os alunos que tenham extraordinario aproveitamento nos estudos,
demonstrados por meio de provas e outros instrumentos de avaliacdo especificos,
aplicados por banca examinadora especial, poderdo ter abreviada a duracédo de
seus cursos, mediante requerimento, de acordo com as normas do sistema de
ensino.

Art. 91 — Aos alunos regularmente matriculados nos cursos da Faculdade,
portadores de afeccdo congénita ou adquirida, infec¢des, traumatismo ou outras
condicbes morbidas, caracterizados por incapacidade fisica relativa e que, a vista de
laudo médico oficial, assim como as gestantes forem obrigados a afastar-se
temporariamente das atividades escolares, receberao, tratamento de acordo com a
legislacéo especifica em vigor.

8 1° - Em caso de afastamento superior a 15 (quinze) dias, sera concedido ao aluno
exercicio domiciliar e as avaliacbes, que porventura, tenham sido aplicadas no
periodo de afastamento deverdo ser realizadas sob orientacdo e organizagdo do
Coordenador do Curso.

§ 2° - Para obter o tratamento, o aluno devera apresentar o laudo médico dentro de
2 (dois) dias contados do inicio do afastamento e efetuar o requerimento junto a
Secretaria da IES.

Art. 92 — Semestralmente a Secretaria divulgara via web, através de boletim
individual préprio, a Situacdo Académica, contendo a freqiiéncia e notas dos alunos
referentes ao bimestre, para controle e verificagao, vedado o abono de faltas.

Art. 93 — As notas das verificacdes bimestrais, da 32 avaliacdo e da prova final seréo
expressas até a primeira decimal, variando de 0 (zero) a 10 (dez).
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Art. 94 — As provas escritas bimestrais ou outras verificacbes da aprendizagem,
realizar-se-ao até o final de cada bimestre, podendo haver alteragdo por motivo de
forca maior, sendo os resultados apurados pelo professor e divulgados pela
Secretaria conforme calendario académico.

8§ 1° - As datas de realizacdo dessas verificagfes serdo fixadas pelo calendario
académico, sem prejuizo das demais atividades escolares.

§ 2° - O aluno que deixar de comparecer a qualquer avaliacdo pelos motivos
elencados no § 3°, devidamente comprovado, podera realizar essa verificagdo em
segunda chamada, desde que requerida, com a comprova¢dao do motivo, no prazo
previsto no calendario académico ou em caso de prova marcada pelo professor, em
48 (quarenta e oito) horas uteis da realizagcdo da primeira chamada, mediante
requerimento junto a Secretaria da IES, e paga a taxa exigida.

§ 3° - Considera-se impedimento do aluno para comparecer a avaliagdo bimestral:

a) internacdo hospitalar propria ou de parentes ou afins em linha reta e de
colaterais até o segundo grau, devidamente comprovada;

b) doengca comprovadamente impeditiva do comparecimento, confirmada por
atestado meédico com carimbo do emissor com CRM,;

c) luto pelo falecimento de parentes ou afins em linha reta e de colaterais até
0 segundo grau, comprovavel pelo correspondente atestado de o6bito;

d) convocacéo, com coincidéncia de horario, para depoimento judicial, policial
ou assemelhado, devidamente comprovado;

e) casamento devidamente comprovado;
f) nascimento de filho devidamente comprovado;

g) escala de servi¢co, devidamente comprovada.

Art. 95 — Somente o aluno com frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por
cento) em cada disciplina e demais atividades didaticas, e que tenha satisfeito as
demais obrigacbes impostas pela Faculdade, podera prestar a 32 avaliacdo e a
prova final e ser aprovado.

Art. 96 — A nota final de aprovacdo do aluno em cada disciplina, sera obtida
somando-se a notas das verificagdes bimestrais e dividindo-se o resultado por 2
(dois).
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§ 1° - Considerar-se-a aprovado em cada disciplina, o aluno que obtiver, como
resultado dessa operacado, a nota minima 6 (seis).

§ 2° - O aluno que nao obtiver a média minima de 6 (seis) nas avaliacBes bimestrais
devera fazer a 32 avaliacdo. A nota da 32 avaliacdo sera somada a média aritmética
das notas das verificagbes bimestrais e dividindo-se o resultado por 2 (dois).
Considerar-se-a aprovado em cada disciplina, o aluno que obtiver, como resultado
dessa operacédo, a nota minima 6 (seis).

Art. 97 — Havera exame escrito - prova final, pelo menos 5 (cinco) dias apos a
realizacdo da primeira:

a) Para alunos que tenham se submetido aos exames da 32 avaliagéo e
tenham sido inabilitados por insuficiéncia de notas.

b) Para os alunos que, embora com direito a prestacdo da 32 avaliacao,
tenham faltado.

Paragrafo Unico — Para realizar a prova final o aluno devera requeré-la no prazo
previsto no Calendario Escolar e pagar a taxa devida.

Art. 98 — O aluno inabilitado na 32 avaliacdo tera direito a prova final e sera
considerado aprovado desde que alcance média 6 (seis), na soma da média
aritmética das notas bimestrais com a prova final, excluida neste caso a nota da 32
avaliacéo.

§ 1° - O aluno que ndo cumprir os critérios de aprovacdo em até 3 (trés) disciplinas
do mesmo periodo, ficara em regime de dependéncia, podendo se matricular no
periodo seguinte e cursar as disciplinas, posteriormente.

8§ 3° - O aluno que ficar reprovado em 4 (quatro) ou mais disciplinas no mesmo
periodo ficara impedido de cursar as disciplinas do préximo periodo. Em funcao
disso, devera cursar apenas as disciplinas nas quais ficou reprovado para
regularizar sua situacdo. Para isso devera matricular-se e pagar o valor mensal
proporcional referente apenas as disciplinas cursadas durante a semana na turma
correspondente ao periodo.

Art. 99 — Sera assegurado ao professor liberdade de formulacdo de questdes para
as provas, verificacoes e trabalhos escolares, bem como autoridade de julgamento.

8§ 1° - Na elaboracdo das provas o professor devera observar as orientagdes
pedagdgicas.

§ 2° - As notas ou frequéncia rasuradas, sem a devida retificacdo ou justificativa do
professor, serdo consideradas nulas.
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§ 3° - As notas serao langadas no diario, que ficara arquivado na Secretaria.

TITULO V

DO REGIME DIDATICO

CAPITULO |
DO PLANEJAMENTO DO ENSINO

Art. 100 — O planejamento geral das atividades e o planejamento relacionado com
os diversos cursos a serem ministrados pela Faculdade, serdao da competéncia do
Conselho Académico.

Art. 101 — O planejamento de ensino de cada disciplina e o cronograma séo da
competéncia e obrigacdo de cada professor, devendo ser apresentado aos
Coordenadores de Cursos antes de ter inicio o semestre letivo.

CAPITULO Il

DOS PROGRAMAS

Art. 102 — O plano de ensino de cada disciplina sera elaborado pelo professor,
destacando-se 0 conteldo a ser desenvolvido durante o semestre letivo, assim
como 0s métodos, técnicas e recursos a serem utilizados, os objetivos da disciplina
e a bibliografia para o aluno. Os mesmos serdo submetidos a Coordenagdo de
Curso a que estiver vinculado, até o final de cada semestre, para vigéncia no
periodo letivo seguinte.

Art. 103 — Os Planos de Ensino deverdo ser elaborados apds serem levados em
consideracao os principios da interdisciplinaridade.

Art. 104 — E obrigatdrio o cumprimento integral do programa e carga horaria de cada
disciplina, ndo podendo, antes disso, realizar-se o respectivo exame final.

Paragrafo Unico — A duracdo da hora-aula ndo podera ser inferior a exigida pela
legislacdo propria.
CAPITULO 1l

DA ORIENTACAO DIDATICA
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Art. 105 — As normas de orientacdo didatica geral da Faculdade resultam do
trabalho a ser realizado conjunta e harmonicamente pelo Coordenador Pedagdgico,
pelos Coordenadores de Cursos e Académico aprovado pelo Conselho Académico.

Art. 106 — A cada professor cabe, dentro das normas gerais, a responsabilidade de
dirigir suas aulas utilizando métodos, técnicas, processos e recursos de ensino mais
adequados a disciplina que ministra e ao fim a que se propde.

CAPITULO IV
DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

Art. 107 — A prética das atividades correspondentes as varias habilitagbes, sob
forma de Estagio Supervisionado, integra as diretrizes curriculares obrigatorias dos
cursos mantidos pela Instituig&o.

8§ 1° - As atividades do Estagio serdo internas e externas, de carater pratico,
obrigatorias para todos os alunos dos cursos de Bacharelado.

§ 2° - O Estagio abrangera sempre atividades praticas relacionadas aos cursos
oferecidos pela Faculdade.

§ 3° A integralizacdo da carga horéria total do estagio, prevista no curriculo do
curso, nela se podendo incluir as horas destinadas ao planejamento, orientacéo
paralela e avaliacdo das atividades.

§ 4°. O Regulamento de estagio fixara a duragéo desta atividade, quantificando-a em
horas e semestres ou anos letivos, ficando vedada qualquer pratica que vise a
diminuicado do tempo de integralizacao dele, em ambos os aspectos.

8§ 5° Os estagios nao estabelecem vinculo empregaticio, podendo o estagiario
receber bolsa de estagio, estar segurado contra acidentes e ter a cobertura
previdenciaria prevista na legislacédo especifica.

CAPITULO V

DA INICIACAO E PESQUISA CIENTIFICAS

Art. 108. A FACCACI promove a iniciagdo cientifica em conformidade com a

legislacado vigente e a realidade local.
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Art. 109. A politica de pesquisa da FACCACI desenvolve diretrizes de Iniciacdo e
Pesquisa Cientificas voltadas aos discentes, estimulando-os a pensar de forma
critica, levantando questdes e problemas que contribuirdo para sua formacao e

aperfeicoamento profissional, assim como aos docentes.

8§ 1° - A pesquisa é um processo de investigacdo, associada ao ensino e a extensao,
e visa:

| - despertar vocacao cientifica,

Il - incentivar o exercicio da producéo cientifica;

[l - instigar a pesquisa de campo.

8§ 2° - A Iniciagdo e Pesquisa Cientificas emanam as orientagbes gerais que
direcionam as ac¢des institucionais e no ambito dos cursos de graduacao, e tém por
objetivo:
| - com relag&o a instituicao:
a) contribuir para a sistematizacéo e institucionalizacdo da iniciacao cientifica; e
b) desenvolver a formacéo para a pesquisa, basica e especializada, por meio do
acompanhamento dos alunos no uso da metodologia cientifica e na realizacdo de
eventos para aprimorar a formacgéo dos professores orientadores.
Il - com relagcéo aos alunos:
a) motivar e incentivar os alunos que demonstrem interesse pela pesquisa e
potencial para a participacdo efetiva em projetos dessa natureza;
b) criar condi¢des para o desenvolvimento do pensamento cientifico, da criatividade
e do pensamento critico do aluno;
c) aumentar a producdo académica dos discentes; e
d) possibilitar ao aluno a aprendizagem de métodos e técnicas, bem como estimular
0 desenvolvimento do pensar e do criar cientificamente.
[Il - com relagédo aos docentes:
a) estimular o aumento da producéo cientifica dos docentes; e
b) criar condicdes efetivas para o docente exercer e aprimorar sua funcédo de
orientador. Paragrafo unico. A FACCACI pode estabelecer convénios com outras
Instituicdes, objetivando a ampliacdo do campo de suas atividades de iniciacdo e
pesquisa cientificas.
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TITULO VI

DA COMUNIDADE ACADEMICA

Art. 110 — A comunidade académica comp0fe-se dos corpos docente e discente e
pessoal técnico-administrativo.

CAPITULO |

DO CORPO DOCENTE

Secéao |

Das categorias

Art. 111 — O corpo docente da Faculdade se constitui de professores, admitidos
através de Processo Seletivo de Provas e Titulos, a critério da Direcdo, ouvidos os

Coordenadores de Curso e Pedagdgico, observando o minimo de 1/3 de
possuidores de mestrado ou doutorado.

§ 1°- O Professor admitido devera possuir no minimo, especializagao.

§ 2°- A Faculdade poderd receber professores visitantes para a realizacdo de
projetos e trabalhos académicos especiais no ensino, na pesquisa e na extensao,
por periodo de tempo definido, portadores de curriculo adequado a tais projetos e
trabalhos, financiados através de bolsas ou de convénios com outras institui¢coes.

Secéo ll

Dos Professores

Art. 112 — Considera-se Professor o admitido através de Processo Seletivo de
Provas e Titulos para preenchimento de vaga deixada por outro da mesma
disciplina, ou disciplina nova, compreendendo as seguintes classificacbes:

| — Professor iniciante — professor contratado por prazo indeterminado, sendo que
devera cumprir estagio probatério pelo periodo de 2 (dois) semestres de efetivo
exercicio, quando, entdo, se efetivado, sera enquadrado na categoria
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correspondente a sua formacdo, passando a receber a remuneracao
correspondente.

Il - Professor titular — professor contratado por prazo Indeterminado, nas seguintes
categorias:

a) Categoria “B” — ser portador de titulo de especializacdo ou formacéo
equivalente.

b) Categoria “C” — ser portador de titulo de mestre.

c) Categoria “D” — ser portador de titulo de doutor.

§ 1° — O professor titular podera ascender de uma categoria para outra mediante a
comprovacdo por diploma reconhecido pelo Ministério da Educacdo e Cultura da
formacdo em grau superior ao que possuia.

§ 2° - O Professor Iniciante cumprira um prazo de 2 (dois) semestres de efetivo
exercicio no nivel em que foi contratado, apds esse prazo, se recomendado a
permanecer na Instituicdo, sera enquadrado na classificacdo de professor titular e
percebera a remuneracao da categoria correspondente a sua titulagéo.

§ 3°- O Professor regera a disciplina sob sua responsabilidade, elaborando, em
conjunto com o Coordenador de Curso, o programa da disciplina, respeitando o
plano de ensino e desenvolvendo projetos didatico-pedagdgicos com
assessoramento da coordenacao pedagdgica, orientando o alunado nas atividades
de pesquisas e trabalhos extra-classe.

Secéo I

Dos Direitos e Deveres dos Professores

Art. 113 — Aos professores da Faculdade cabe:
I. O direito de gozo de suas férias durante o0 més de janeiro;

II. O direito e dever de exercer a acdo disciplinar em sua area de
competéncia,

lll. Planejar e ministrar, regularmente, suas aulas, nos horarios fixados,
exigindo a frequéncia de seus alunos e efetuar as verificacdes da
aprendizagem, a realizacdo de pesquisas, estudos e outras atividades
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escolares, de acordo com o Planejamento de Ensino e o cronograma de
aulas;

IV. Elaborar o plano de ensino de sua disciplina e o cronograma de aulas, até
o final de cada ano ou semestre, para execucdo no ano ou semestre
seguinte, submetendo-o a aprovacao da Coordenacéo de Curso;

V. Prestar assisténcia ao aluno, estimulando-o e incentivando-o durante sua
vida escolar;

VI. Comparecer as reunides do Conselho Superior, da Coordenacao
Pedagdgica e das Coordenacdes de Cursos de que facam parte, bem
como a solenidade de colagdo de grau coletiva e outras, para as quais
tenham sido convocados;

VII. Zelar pelo bom nome da Faculdade, em suas atividades de classe ou fora
dela;

VIIl. Cumprir suas obrigacdes didaticas e regimentais e as determinadas pela
administracao da Faculdade;

IX. Langar a situagdo académica da sua disciplina no sistema académico
dentro dos prazos estipulados;

X. Entregar a Secretaria os resultados das avaliacbes do aproveitamento
académico nos prazos fixados;

XI. Recorrer de decisGes dos orgaos deliberativos ou executivos;

XIl. Cumprir integralmente o programa de sua disciplina e respectiva carga
horaria, ndo podendo, antes disto, realizar-se o respectivo exame final;

XIll. Elaborar e executar projetos de pesquisa,

XIV. Votar e ser votado para representante de sua categoria nas reunidoes do
Conselho Superior;

XV. Registrar sua entrada e saida, de acordo com o horario estabelecido;

XVI. Entregar o registro de frequéncia, notas dos alunos e conteudos
lecionados;

XVIl.Aperfeigcoar constantemente conhecimentos didaticos e conteudos da
disciplina que leciona;

XVIIl. Realizar aulas praticas, exercicios de aplicacdo, conferéncias,
arguicdes, debates, visitas e trabalhos que enriguecam a formacao
profissional dos alunos;
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XIX. Apresentar o Plano de Ensino aos discentes no inicio do periodo letivo;

XX. Exercer as demais atribuicdes que lhes forem previstas em lei e neste
Regimento.

CAPITULO Il

DO CORPO TECNICO-ADMINISTRATIVO

Art. 114 — O corpo técnico-administrativo, constituido por todos os servidores nédo
docentes, tem a seu cargo 0s servicos necessarios ao bom funcionamento da
Faculdade.

8 1° - Os servigos técnico-administrativos ficaréo subordinados ao Diretor.

8 2° - Os servigos técnico-administrativos terdo suas normas de funcionamento
proprias, aprovadas pelo Diretor.

8§ 3° - A Faculdade zelara pela manutencdo dos padrdes de recrutamento e
condi¢cdes de trabalho condizentes com sua natureza de instituicdo educacional,

bem como oferecer oportunidade de aperfeicoamento técnico-profissional aos seus
funcionarios.

Art. 115 — O pessoal técnico-administrativo serd contratado pela Faculdade, através
de seu Diretor, de acordo com a Consolidacao das Leis Trabalhistas.
CAPITULO 1l

DO CORPO DISCENTE

Art. 116 — O corpo discente serd formado por todos os alunos regularmente
matriculados nos cursos oferecidos pela Instituicéo.

Secéao |

Dos Direitos e Deveres dos Alunos
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Art. 117 — Os alunos da Faculdade terdo os direitos inerentes a sua condi¢ao
conforme previsto neste Regimento.

Art. 118 — Sao direitos e deveres do corpo discente:

I. Participar dos trabalhos escolares, freqientando as aulas e aproveitando
ao Maximo o ensino ministrado;

II. Pagar pontualmente as parcelas da semestralidade escolar, taxas e
demais importancias devidas a Faculdade e ao Centro Académico;

[ll. Comparecer as reunides e participar das promocdes da Faculdade;

IV. Cumprir o exercicio do voto e participar, com direito a voz e voto, das
reunides dos Orgaos colegiados, desde que indicados pelo Centro
Académico indicados em lista séxtupla, escolhidos e nomeados pela
Direcéo da IES;

V. Respeitar e zelar pelo patriménio moral e material da Faculdade e quando
constatado que o dano for provocado por dolo ou culpa o responsavel
devera ressarcir a IES;

VI. Abster-se da pratica de atos de perturbagao a ordem, ofensa a moral e
aos bons costumes, desrespeito as autoridades constituidas, aos
professores, funcionarios administrativos e a seus colegas;

VII. Utilizar os servicos administrativos e técnicos oferecidos pela Faculdade;

VIIl. Recorrer de decisdes dos 6rgaos deliberativos ou executivos;

IX. Requerer revisdo da nota atribuida a exame escrito, quando pedido no

prazo de 3 (trés) dias uteis de sua divulgacdo, desde que devidamente
fundamentada.

Secéo ll

Da Representacéo e Do Centro Académico

Art. 119 — O corpo discente terd como 6érgao de representacdo o Centro Académico
“Nelo Borelli”, regido por estatuto proprio, por ele elaborado e aprovado em
Assembléia Geral e de acordo com a legislagdo em vigor.
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§ 1° - A representacdo tem por objetivo promover a cooperagdo da comunidade
académica e o aprimoramento da Faculdade, vedadas atividades de natureza
politico-partidaria.

§ 2° - A organizagao, o funcionamento e as atividades do Centro Académico serdo
estabelecidos no seu Estatuto, aprovado em Assembléia Geral e de acordo com a
legislacdo em vigor.

§ 3° - Compete ao Centro Académico indicar os representantes discentes, com
direito a voz e voto, nos 6rgaos colegiados da Faculdade, sendo vedado o exercicio
da mesma representacéo estudantil em mais de um orgao colegiado académico.

8§ 4° - A escolha dos representantes discentes sera feita pelo Centro Académico nos
15 (quinze) dias seguintes a posse de sua Diretoria e na forma de seu Estatuto.

8§ 5% - Aplicam-se aos membros da Diretoria do Centro Académico e aos
representantes estudantis nos 0rgaos colegiados, as seguintes disposicoes:

a) O exercicio da representacdo ndo exime o estudante do cumprimento de

suas obrigacdes escolares, inclusive as exigéncias de frequéncia as aulas.

Art. 120 — Para ser representante estudantil nos 6rgaos colegiados da Faculdade, o
aluno devera:

a) Estar cursando, pelo menos, o terceiro periodo do curso;

b) Ter obtido notas de aprovacédo em todas as disciplinas do periodo letivo
anterior,

c) Nao registrar punicédo disciplinar.
Art. 121 — O representante estudantil perderd& o mandato, ocupando o cargo o
suplente, se no decorrer do seu exercicio:

a) Deixar de satisfazer as letras b e ¢ do artigo anterior;

b) Cancelar ou trancar a matricula.

Secéo I
Da Monitoria

Art. 122 — A Faculdade poderd instituir monitores selecionados pelos professores e
referendados pela Coordenacdo de Cursos, dentre alunos regulares que tenham
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demonstrado rendimento satisfatorio e aptiddo para as atividades auxiliares de
ensino e pesquisa nas disciplinas.

8§ 1° - A monitoria ndo implica vinculo empregaticio e serd exercida sob a orientacao
do professor da disciplina.

§ 2° - Compete ao professor definir as normas para o programa da monitoria.
Art. 123 — Cabera ao monitor auxiliar o professor da disciplina, orientar os alunos em
seus trabalhos e tarefas escolares e servir de colaborador para aproximacéo e
ajustamento entre alunos e professor.
Secéo IV

Da Ouvidoria
Art. 124 - A Ouvidoria da FACCACI é um elo entre a comunidade académica ou
externa e as instancias administrativas da Faculdade, visando agilizar a
administracado e aperfeicoar a democracia.

Art. 125 - S&o objetivos da Ouvidoria da FACCACI:

I. assegurar a participacado da comunidade na Instituicao, para promover a melhoria
das atividades desenvolvidas; e

[I. reunir informagdes sobre diversos aspectos da Faculdade, com o fim de subsidiar
o planejamento institucional.

Art. 126 - O cargo de Ouvidor e a propria Ouvidoria estdo ligados a Direcdo da
FACCACI.

Paragrafo Unico: O Ouvidor da FACCACI sera indicado pelo Diretor para um
mandato de 02 (dois) anos.

Art. 127 - O Ouvidor da FACCACI age de acordo com as seguintes prerrogativas:

. facilitar e simplificar ao maximo o acesso do usuario ao servico da Ouvidoria;

[I. atuar na prevencéao de conflitos;

[ll. atender as pessoas com cortesia e respeito, evitando qualquer discriminacao ou
pré-julgamento;

IV. agir com integridade, transparéncia e imparcialidade;
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V. resguardar o sigilo das informacdes; e

VI. promover a divulgacdo da Ouvidoria, tornando-a conhecida dos varios publicos
gue podem ser beneficiados pelo seu trabalho.

Art. 128 - O Ouvidor da FACCACI tem as seguintes atribuicdes:

I. receber demandas — reclamacdes, sugestfes, consultas ou elogios provenientes
tanto de pessoas da comunidade académica quanto da comunidade externa;

[I. encaminhar as unidades envolvidas as solicitagfes para que possam:

a). No caso de reclamacgdes: explicar o fato, corrigi-lo ou ndo reconhecé-lo como
verdadeiro;

b). No caso de sugestdes: adota-las, estuda-las ou justificar a impossibilidade de sua
adocéo;

c). No caso de consultas: responder as questdes dos solicitantes; e
d). No caso de elogios: conhecer os aspectos positivos e admirados do trabalho.

[ll. transmitir aos solicitantes, no prazo maximo de cinco dias Uteis, contados do
recebimento da resposta do reclamado, as posi¢cdes das unidades envolvidas;

IV. registrar todas as solicitagbes encaminhadas a Ouvidoria e as respostas
oferecidas aos usuarios;

V. encaminhar, bimestralmente, ao Diretor da Faculdade, a Listagem das
Solicitagdes a Ouvidoria , ndo podendo constar os nomes dos usuarios;

VI. elaborar e divulgar relatorios bimestrais sobre o andamento da Ouvidoria;

VII. manter permanentemente atualizadas as informacgfes e estatisticas referentes
as suas atividades;

VIIl. sugerir as instancias administrativas, medidas de aperfeicoamento da
organizacdo e do funcionamento da Instituicdo, desde que em comum acordo com a
Direcdo da IES;

IX. retomar a sugestdo, quando aceita pela unidade, mas nao realizada.

Art. 129 - Os guestionamentos poderdo ser efetuados através do email proprio da
ouvidoria ou sistema proprio.
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TITULO VII

DO REGIME DISCIPLINAR

CAPITULO |
DO REGIME DISCIPLINAR EM GERAL
Art. 130 — O pessoal docente, discente e técnico-administrativo devera colaborar

para que haja respeito matuo, boa ordem, convivéncia pacifica e tratamento cordial
no recinto da Faculdade e em suas dependéncias.

Art. 131 — Nos casos de infracdo as normas regimentais e violagdo aos principios da
moral, bons costumes ou de ordem publica, ficardo os corpos docente, discente e
técnico-administrativo da Faculdade sujeitos as seguintes sanc¢fes disciplinares
cabiveis em cada caso, obedecido o devido processo legal:

a) Adverténcia verbal reservada;

b) Adverténcia escrita;

c) Indenizacao por prejuizos materiais causados;

d) Suspensao;

e) Desligamento ou dispensa.
Paragrafo Unico — Comprovada a existéncia de dano ao patriménio da Faculdade,

ficara o responsavel obrigado a ressarcir 0s prejuizos, independente das sancdes
disciplinares cabiveis.

Art. 132 — Para aplicagdo das sancfes disciplinares, sera considerada a gravidade
da infracdo, a vista dos seguintes elementos:

a)Ser infrator primario ou reincidente;
b)Seu grau de culpa ou dolo;
¢) O valor do bem moral, cultural ou material atingido;

d) O grau da autoridade ofendida.
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Art. 133 — Contra as sanc¢0es previstas no artigo 131, alineas a e b, cabe recurso ao
Conselho Académico e contra as sangfes previstas nas alineas ¢, d e e, cabe
recurso ao Conselho Superior.

Paragrafo Unico — Em todos os casos sera sempre assegurado o direito de defesa.

Art. 134 — E dever da Direcdo da Faculdade e de seus corpos docente, discente e
técnico-administrativo, zelar pelo bom nome, boa ordem e dignidade do
Estabelecimento.

CAPITULO Il

DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DOCENTE

Art. 135 — Serd obrigatéria a frequéncia dos professores as aulas, as reunides do
Conselho Superior, da Coordenacdo Pedagdgica e da Coordenacdo de Curso,
assim como a execucgao integral dos programas de ensino e a obediéncia aos
principios fundamentais expressos neste Regimento.

Art. 136 — Os membros do corpo docente da Faculdade estardo sujeitos, no que
Ihes for aplicavel, as penas disciplinares previstas neste Regimento.

Art. 137 — A competéncia para aplicacdo das sancdes previstas no artigo 131 sera
do Diretor.

Paragrafo Unico — Conforme seja o fato que der causa a sancio, a penalidade sera
aplicada apoés relatério circunstanciado da Coordenacdo de Curso e parecer da
Coordenacéo Pedagdgica, no que couber.

CAPITULO I

DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DISCENTE

Art. 138 — Poderéo ser punidos com as sanc¢des disciplinares referidas no artigo 131
deste Regimento, obedecido o devido processo legal, os alunos da Faculdade que:

I. Perturbarem a ordem ou a vida normal do Estabelecimento;
[I. Nao tratarem com cordialidade seus colegas, professores e o pessoal
administrativo da Faculdade;
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[ll. N&o tratarem com o devido respeito seus professores e dirigentes;

IV. Desobedecerem este Regimento e as normas didaticas e administrativas
da Faculdade;

V. Agirem com improbidade na execuc¢ao dos trabalhos escolares;

VI. Usarem de documentacédo ou prestarem declaracao falsa para qualquer
ato escolar;

VII. Praticarem ofensa moral ou agressao a integridade fisica ou moral de seus
colegas, professores, autoridades ou membros da administracéo;

VIIl. Danificarem o patrimbnio de terceiros ou da Faculdade, no
Estabelecimento;

IX. Praticarem atos contrarios as funcdes pedagdgicas, cientificas e
administrativas do educandario.

Art. 139 — E a seguinte a competéncia para aplicacdo das sangdes previstas no
artigo 131.:

a) Adverténcia verbal reservada sera aplicada pelo professor e anotada no
diario de classe;

b) Adverténcia escrita pelo Coordenador do Curso;
c)Indenizacdo por prejuizos materiais causados serdo aplicadas pelo Diretor;

d) Suspenséo sera aplicada pelo Diretor, por Portaria, mediante proposta do
Conselho Académico;

e) Desligamento é da competéncia do Conselho Superior e sera aplicado por
Portaria firmada pelo Diretor e pelo Relator do inquérito.

Paragrafo Unico — Conforme seja o fato que der causa a sancéo, a penalidade sera
aplicada apos relatorio circunstanciado da Coordenacdo de Cursos e parecer da
Coordenacéo Pedagdgica, no que couber.

Art. 140 — A pena de desligamento ou suspensao do aluno por prazo superior a 15
(quinze) dias, far-se-a mediante inquérito, que obedecerd ao principio do
contraditorio, assegurado ao acusado amplo direito de defesa, com utilizacdo dos
meios e recursos admitidos em direito.

8§ 1° - O referido inquérito devera ser concluido dentro do prazo maximo de 30 (trinta)
dias e sera presidido por um professor indicado pelo Conselho Superior, seguindo o
rito usual de qualquer inquérito.
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§ 2° - O Centro Académico podera designar um representante para acompanhar
todas as fases do inquérito.

Art. 141 — Sempre que houver pratica de delito, a penalidade imposta pela
Faculdade ser& independente de processo criminal.
Art. 142 — O registro da penalidade sera feito em documento préprio, ndo constando
do Historico Escolar do aluno.
Paragrafo Unico — Seréa cancelado o registro das penalidades de adverténcia, no
prazo de um ano de sua aplicacéo, o aluno ndo incorrer em reincidéncia.
CAPITULO IV

DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO TECNICO-ADMINISTRATI VO

Art. 143 — Os membros componentes do corpo técnico-administrativo que violarem o

Regimento ou a legislacdo em que se achem enquadrados, referentes a espécie,
terdo suas penas impostas pelo Diretor.

Art. 144 — As punigOes previstas no artigo 131 deste Regimento serdo impostas
agueles que:
a) Cumprirem mal ou deixarem de cumprir as obrigacdes de suas fungoes;

b) Praticarem atos puniveis, previstos neste Regimento e na legislacdo em
vigor,

c) Tratarem com falta de urbanidade os componentes da comunidade
académica e as partes;

d) Agirem de forma condenével no exercicio de suas funcgdes.

TITULO VIII

DOS GRAUS, DIPLOMAS, CERTIFICADOS E TiTULOS

CAPITULO |

DOS GRAUS
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Art. 145 — Aos concludentes dos cursos de graduacao sera conferido o respectivo
grau e expedido o diploma.

CAPITULO Il

DA COLACAO DE GRAU

Art. 146 — O ato coletivo de colacédo de grau dos alunos concludentes dos cursos de
graduacdo sera realizado em sesséo solene do Conselho Superior, em dia e hora
previamente fixados pelo Diretor, de acordo com o Calendario Académico.

Paragrafo Unico — Ao aluno que nao tiver participado do ato coletivo de colagéo de
grau na época oportuna, desde que requerido, sera conferido grau na Secretaria da
Faculdade, em dia e hora fixados pelo Diretor e na presenca de 3 (trés) professores,
no minimo.

Art. 147 — Toda a cerimbnia sera presidida pelo Diretor e secretariada pelo
Secretario da Faculdade, que lavrard o termo e a ata da solenidade, para serem
assinados pelo Conselho Superior e pelos formandos.

CAPITULO 1l

DOS DIPLOMAS E CERTIFICADOS

Art. 148 — A Faculdade conferira os seguintes diplomas e certificados:

a) Ao aluno que concluir os cursos de graduagédo, apos a colagao de grau, o
diploma de Bacharel(a), que sera assinado pelo Diretor, Secretario e
Diplomado;

b) Certificados aos participantes que concluirem cursos de especializagéo,
aperfeicoamento, extensao e outros.

Paragrafo Unico — Os certificados serdo assinados pelo Diretor, e pelo Secretario
Geral.

CAPITULO IV

DOS TITULOS
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Art. 149 - A Faculdade, mediante aprovacdo do Conselho Superior, podera
conceder os titulos de:

a) Professor Emérito;

b) Benemeérito.

Art. 150 — O titulo de Professor Emérito sera concedido por proposta de qualquer
membro do Conselho Superior e por ele aprovado, ao professor da Faculdade que
se afastou por aposentadoria, por motivo de saude ou por mudanca de localidade e
tenha prestado relevantes servigos a Institui¢ao.

Art. 151 — Cabera o titulo de Benemérito as pessoas que tenham prestado ajuda
significativa a Faculdade e sua concessdo dar-se-4 por proposta de qualquer
membro do Conselho Superior, desde que aprovada por ele.

Paragrafo Unico — O titulo sera entregue em sessdo solene, com a presenca do
titulado ou de seu representante, da qual sera lavrada ata circunstanciada.

TITULO IX

DAS RELACOES COM A ENTIDADE MANTENEDORA

Art. 152 — A Entidade Mantenedora é responsavel, perante as autoridades publicas
e ao publico em geral, pela Faculdade, incumbindo-lhe tomar as medidas
necessarias ao seu bom funcionamento, respeitando os limites da lei e deste
Regimento, a liberdade académica dos corpos docente e discente e a autoridade
prépria de seus 6rgaos deliberativos, consultivos e executivos.

Art. 153 — Constituirdo receitas da Faculdade as dotacbes orcamentarias da
Mantenedora, a semestralidade, taxas e contribuicbes escolares, os auxilios,
subvencdes, doacdes e legados a ela destinados, e outras rendas eventuais.

8§ 1°- A semestralidade, taxas e contribuices a serem cobradas dos alunos, seréo
sempre fixadas antes do inicio do exercicio financeiro seguinte, atendidas as
necessidades orcamentarias e as disposi¢des legais em vigor.

§ 2° - O exercicio financeiro da Entidade Mantenedora coincidird com o ano civil.

Art. 154 — Dependem de aprovacdo da Mantenedora as decisbes dos o6rgaos
colegiados que importem em aumento de despesas.
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Art. 155 — O orgcamento da Receita e Despesa da Faculdade, apds aprovado pela
Mantenedora, sera cumprido, contabilizado e escriturado de acordo com as normas
de contabilidade, sob a responsabilidade direta do Contador.

TITULO X

DISPOSICOES GERAIS

Art. 156 — Regerédo a Faculdade:
a) O presente Regimento;
b) O Estatuto da Entidade Mantenedora;

c) A Legislacao Federal no que Ihe seja aplicavel.

Art. 157 — Como estimulo aos estudos e ao aperfeicoamento, a Faculdade podera
conferir medalhas e titulos, conceder bolsas de estudos, treinamento ou pesquisa,
subvencionar publicagfes ou financiar a participagdo em Congressos, Seminarios ou
encontros similares a seus alunos e colaboradores.

Art. 158 — O ato de matricula do aluno e o da contratacdo de professor ou servidor
administrativo, implicara, de sua parte, na aceitacdo e compromisso de respeitar
este Regimento, os atos normativos e os dispositivos legais pertinentes.

Art. 159 — A Faculdade poderd manter a publicacdo de revista, a cargo de seus
corpos docente e discente.

Art. 160 — Nenhuma publicagdo oficial ou que envolva a responsabilidade da
Faculdade podera ser feita sem autorizacdo prévia do Diretor.

Art. 161 — A Biblioteca, 6rgdo interno da Faculdade, tera normas préprias de
funcionamento, para estudos e pesquisas de alunos, professores egressos e
comunidade em geral.

Art. 162 — O Laboratorio de Informatica, tera normas préprias de funcionamento,
para estudos e pesquisas de alunos, professores, egressos e comunidade em geral.

Art. 163 — A Faculdade tera seus proprios signos e insignias escolhidos mediante
concurso e instituidos pela Direcéo.
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Art. 164 — Salvo disposicdes em contrario deste Regimento, o prazo para
interposicdo de recursos € de 15 (quinze) dias, contados da publicagdo do ato
recorrido ou de sua comunicacao ao interessado.

Art. 165 — As taxas e semestralidade sao fixadas pela Faculdade, de acordo com os
critérios da legislacdo em vigor, e estabelecidos em contrato de prestacdo de
servicos educacionais.

Art. 166 — Os casos omissos no presente Regimento serdo dirimidos pelo Conselho
Superior da Faculdade.

Art. 167 — Qualquer proposta de alteracdo deste Regimento, s6 podera ser efetuada
mediante aprovacao de 2/3 (dois ter¢cos) dos membros do Conselho Superior.

7

Art. 168 — A reforma deste Regimento é proposta pelo Conselho Superior em
reunido nesta data, atendidas as exigéncias previstas no Estatuto da Mantenedora e
na legislacéo federal pertinente, entrando em vigor apds sua aprovagao.

Cachoeiro de Itapemirim (ES), 19 de dezembro de 2016.

Elizeu Crisostomo de Vargas
Diretor
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Anexo |
FACULDADE DE CIENCIAS CONTABEIS E ADMINISTRATIVAS D E
CACHOEIRO DE ITAPEMIRIM - FACCACI

REQUERIMENTO PARA DISPENSA DE DISCIPLINA
IIm° Sr. Diretor da FACCACI:

O(a) aluno(a):

Matriculado(a) Curso de:

Periodo: Turma: Ano/semestre:

Requer a V. S? dispensa do(s) componente(s) curricular(es) abaixo relacionado(s)
(cursados em mesmo nivel de ensino ou em nivel superior), de acordo com a Matriz

Curricular da Instituig&o.

COMPONENTE CURRICULAR PERIODO

FACCACI INSTITUICAO DE ORIGEM

Nestes termos, pede deferimento.

Cachoeiro de Itapemirim — ES, de de

Assinatura do(a) aluno(a) ou responsavel legal
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